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Datortehnikas izsniegSanas un lietoSanas kartiba Plavinu vidusskola

2023. gada 27. februari Nr. 2023/11

Izdota saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta 1. dalas 2. punktu,
02.05.2002. Valsts informdcijas sistemu likumu, 28.10.2010. Informdacijas
tehnologiju drostbas likumu un 28.07.2015. Ministru kabineta noteikumu Nr.
442 ,, Kartiba, kada tiek nodrosinata informdcijas un komunikdcijas tehnologiju
sistemu atbilsttba minimalajam drosibas prasibam” 8. punktu

I Visparigie noteikumi

1. Datortehnikas izsniegSanas un lietoSanas kartiba Plavinu vidusskola (turpmak — Kartiba)
nosaka, ka Plavinu vidusskola (turpmak — Skola) nodroSina izmantoto informacijas sistému
(turpmak — IS) aizsardzibu pret ar€jiem un iekS$€jiem riskiem, apzinatiem un nejauSiem
apdraudéjumiem, pieejamibu un konfidencialitati, ka tiek veikta IS lietotaju pieejas tiesibu
pieskirSana, lai eso$a informacija tiktu apstradata, glabata un parvaldita droSi. Kartiba
attiecas uz visiem Skolas darbiniekiem un izglitojamajiem (turpmak - skoléniem), kuri veic
darbibas ar informacijas un tehniskajiem resursiem, ka ar1, kuriem ir piekluve kadai no Skola
esosajam IS, pieméram, E-klase, Microsoft 365 u.c.

2. Kartiba nosaka Skolas darbinieku un skolénu (turpmak - lietotaju) tiesibas un pienakumus,
izmantojot informacijas sist€mas, ka art datortehniku un tehnisko aprikojumu.

3. Skolas direktora vietnieks informatikas jautajumos un Aizkraukles novada IKT nodalas
darbinieki (turpmak - IT darbinieki) organiz€ un nodroSina Skola izmantoto IS darbibu,
lietotaju parvaldibu un uzrauga to pareizu lietoSanu.

4. IT darbinieki nav atbildigi par raZotaja programmatiiru, atjauninagjumiem un izmainam
(mainito interfeisu, funkcijam, izvietojumu), bet var palidzét lietotdjam skaidrot
programmatiiras izmainas un paradit, ka tie darbojas jauna vide.

IT Skolas IS drosibas politika
5. Skolas IS drosibas politika nosaka pamatdarbibas, kas IT darbiniekiem veicamas, lai
organiz€tu drosu un nepartrauktu Skolas IS darbibu.
5.1. Lietotaju kontu veido§anas noteikumi:
5.1.1. jebkura Skolas IS un ierice tiek veidoti vairaki lietotaju konti;
5.1.2. IT darbinieku riciba ir konti ar pilnajam tiesibam;
5.1.3. lietotaju riciba tiek pieskirti konti tikai ar ierobeZotajam tiesibam,;
5.1.5. izmantotajam parolém ieteicams izmantot vismaz 8 simbolu - lielos un mazos
burtus, ciparus vai specialos simbolus;
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5.2.

5.3.

54.

5.1.6. minimalais parolu mainas intervals — 90 dienas.

Datu glabasanas iericu darba organizéSanas noteikumi:

5.2.1. lietotaju informacijas glabasana tiek nodroSinata uz failu servera, lokalajos datoros
un argjiem datu nesgjiem;

5.2.2. piekluves kontrole failu serverim tiek realizéta ar lietotaju kontu palidzibu (katram
lietotaja kontam, atbilstosi vina tiesibam ir piekluve konkrétai failu servera direktorijai);
5.2.3. failu serverim un rezerves kopé&Sanas iekartam ir nodroSinata nepartraukta
elektroenergijas padeve;

5.2.5. lokalajos datoros dati tiek glabati attieciga lietotaja direktorija, apakSmapé
Documents jeb Dokumenti;

5.2.6. personigo argjo datu nes€ju lietoSana nav ieteicama.

Skolas datortikla lietoSana:

5.3.1. datortikla iekartu aparatiiras uzstadiSanu, uzturéSanu un programmatiiras
administré$anu veic IT darbinieki;

5.3.2. lokalo vadu datortiklu atlauts izmantot tikai Skolas darbinieku datoriem un citam
Skolas iekartam;

5.3.3. bezvadu datortiklu izmanto Skolas darbinieki, skoléni un viesi;

5.3.4. datortikls ir aizsargats ar konkr&taja laika aktualu drosibas protokolu;

5.3.5. darbiniekiem pieejamais bezvadu datortikla profils lauj pieklait lokala datortikla
resursiem;

5.3.6. skoléniem un viesiem pieejamais bezvadu datortikla profils nelauj pieklut lokala
datortikla resursiem;

5.3.7. lietojot darbinieku riciba nodoto Skolas datortehniku arpus Skolas telpam,
aizliegts autorizeties Skolas IS, ja tiek izmantots publisks vai ar aktualu droSibas
protokolu neaizsargats bezvadu datortikls;

5.3.8. galvenajiem Skolas lokala datortikla mezgliem ir nodroSinata nepartraukta
elektroenergijas padeve.

Skolas ierices izmantojamas operétajsistémas un programmatiira:

5.4.1. tiek izmantotas tikai atbilstoSi licenc€tas vai atbilstoSi iestades statusam
izmantojamas brivas, atvérta koda operétajsistémas un programmatiira;

5.4.2. operétajsisttmam ir jabut razotaja atbalstitam un IT darbinieku atjaunotam
(aktualam);

5.4.3. ja atjauninasanas procesa gaita nepastav iekartas darbibas trauc€umu risks,
operétajsisttmas un programmatiiras atjauninajumi tiek automatiz€ti, kontroli veic IT
darbinieki;

5.4.4. ja atjauninaSanas procesa gaitd pastav iekartas darbibas trauc€umu risks,
periodisku operétajsisttmas un programmatiiras atjauninasanu veic IT darbinieki
(ieprieks veic datu rezerves kopéSanu un izmanto ieprieks test€tus jauninajumus);

5.4.5. ja kadai iekartai nav iesp&ams nodroSinat aktualu operetajsistéemu vai
programmatiiru, So iekartu maksimali izol€ lokalaja tikla, ierobeZo tas pieejamibu un to
pastavigi parrauga;

5.4.6. 1pasi svarigu iekartu (failu serveris, tikla mezgli un marSrutétaji, koplietoSanas
drukas iekartas) operétajsistému un programmatiiras atjaunosana tiek veikta arpus aktiva
darba laika, iepriek$S veicot datu rezerves kop&Sanu un izmantojot iepriekS test€tus
jauninajumus;
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5.4.7. ieric@s tiek izmantota antivirusu programmatiira, ko no IT darbinieku puses
iesp&jams centralizeti parraudzit;

5.4.8. ja antivirusu programmatiira kada iekarta fiks€ apdraudéjumu, IT darbinieki veic
padzilinatu konkrétas iekartas parbaudi.

IV Jauna lietotaja registrésana
6. Personai, stajoties darba tiesiskajas attiecibas ar Skolu, vai skolénam, uzsakot macibas Skola,
piekluvei IT resusiem vai IS nepiecieSamos kontus, lietotajvardus un paroles (turpmak —
autorizacijas dati) pieskir IT darbinieki.
7. Lietotajs ir atbildigs par vinam pieskirto autorizacijas datu neizpauSanu treSajam personam.
Gadijumos, kad ir aizdomas par autorizacijas datu nopliiSanu treSajai personai, lietotajam
nekavgjoties ir jazino par So faktu IT darbiniekiem. Lietotajs ir atbildigs par darbibam, kuras
veiktas IS ar vinam pieskirto autorizacijas dati.
8. Saskanojot ar attiecigo lietotaju, IT darbinieki ir tiesigi izmantot lietotaja autorizacijas datus
administréSanas vajadzibam.
9. Gadijuma, ja lietotajs ir aizmirsis pieSkirtos autorizacijas datus, tad to nomainu/atjaunoSanu
veic IT darbinieki.

V IT iekartu lietoSanas noteikumi
10. Datorus un citas iekartas piekluvei IT resursiem drikst lietot lietotaji, kuri ir iepazinusies ar
So kartibu.
11. Skola iesp€ju robezas nodroSina lietotaju ar nepiecieSamo datortehniku un programmatiru
darbam Skolas telpas.
12. Lietotajs nedrikst apzinati bojat vai citadi launpratigi pasliktinat IT iekartu stavokli. ST prasiba
neattiecas uz IT iekartu dabisko nolietoSanos normalas ekspluatacijas apstaklos.
13. Lietotajs ir atbildigs par savam darbibam ar IT iekartam vai periferijas iekartam un par So
darbibu raditajam sekam.
14. Lietotajs nedrikst atvért korpusu nevienai no lietotaja riciba nodotajam IT iekartam, iznemot
gadijumus, kad lietotdjs veic iekartas lietoSana atlautas darbibas (pieméram, printera papira
paplates vai tonera kasetes nodalijjuma atvérSana, kompaktdiska vai cita datu nesgja ievietoSana
diskiekarta, u.c.).
15. Par launpratigam vai neapdomatam darbibam ar sanemto tehniku, neievérojot Skolas iek$gjas
kartibas noteikumus un raZotaja instrukcijas, lietotajs ir atbildigs personigi. Tas nozimé: tehnikas
lauSanu, bojatu vai nesaderigu tehnikas pieslégSanu un neprofesionalu iekartu konfigurésanu. Ja
lietotajam ir Saubas par savam darbibam (pieslédzot vai konfigur&jot tehniku), jasazinas ar IT
darbiniekiem.
16. Lietotajam javeic pasakumi, lai noverstu iesp&ju nepiedero$am personam iegtt informaciju,
kas atrodas vai tiek att€lota uz lietotdja riciba nodota datora un periferijas iekartam, iznemot
gadijumus, kad §ada informacijas sniegSana treSajam personam nepiecieSama lietotaja tieSo darba
pienakumu veikSanai.
17. Darbinieks ir atbildigs par tehnikas drosibu, atstajot klasi bez uzraudzibas.
18. Ja darbinieks patstavigi, bez IT darbinieku zinas, iznes un pieslédz tehniku arpus klases vai
patstavigi uztic tehnikas pieslégsanu skoléniem vai kadam citam personam, darbinieks uznemas
atbildibu par So tehniku.
19. Ja darba pienakumu izpildei ir nepiecieSams IT iekartas izmantot arpus Skolas
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telpam, tad darbinieka pienakums ir veikt pasakumus, lai nodrosinatu iekartu saglabasanu un
aizsardzibu.
20. Darba datus drikst glabat tikai mapé Documents jeb Dokumenti.
21. Veicot datora apkopi, kas prasa dokumentu saglabasanu, par personigajiem, ar darbu
nesaistitajiem datiem un datiem, kas atrodas arpus 20. punkta min€tas mapes, atbildigs ir lietotajs.
22. Veicot datora apkopi, kas prasa programmatiiras parinstaléSanu, tiks atjaunoti
operétajsisttmas sakotngjie uzstadijumi.
23. Gadijuma, ja kada datortehnikas iekarta karst vai kiip, lietotaja pienakums ir nekavéjoties to
izsleégt un zinot IT darbiniekiem.
24. Ja lietotajs novéro izmainas datortehnikas darbiba, kas trauc€ vina darbu, lietotajs par to
informe IT darbiniekus.
25. Parnésajamo datu nesg€ju lietosana:
25.1. lietotaja lietoSana nodota parnésajama datu nes€ja nodosSana citiem lietotajiem nav
pielaujama;
25.2. lietotaja lietoSana nodota datu nes€ja nozaudeSanas gadijuma, lietotajs nekavéejoties
zino IT darbiniekiem;
25.3. ja lietotajs izmanto personigo argjo datu nes€ju Skolas telpas, vins ir atbildigs par taja
esosajiem datiem.
VI Parolu lietoSanas noteikumi
26. Lietotaja parolei, kas tiek izmantota piekluvei jebkuram IT resursam vai IS, ieteicams
izmantot vismaz 8 simbolus, izmantojot lielos un mazos burtus, ciparus un specialos simbolus
(pieméram, *&"%$#@!)(,. u.c.), no kuriem vismaz viens nav burts (cipars vai cits simbols).
Parolei ieteicams neizmantot saturigu vardu, ka arT ar lietotaju tieSi vai netie$i saistitu simbolu
kombinaciju (piem&ram, lietotaja dzimSanas datumu, automasinas registracijas numurus, u.c.).
27. Lietotajam ieteicams ne retak ka reizi 6 méneSos nomainit savu paroli. Mainot paroli, lietotajs
nedrikst pilnigi atkartoti izmantot jau ieprieks izmantotas simbolu kombinacijas.
28. Lietotaja autorizacijas dati ir §T lietotaja veikto darbibu identificéSanas mehanisms. Lietotajs
ir atbildigs par visam darbibam, kas veiktas koplietoSanas resursos.
29. Lietotajs nedrikst savu paroli izpaust citai personai. Ja rodas aizdomas, ka lietotaja parole ir
kluvusi zinama citai personai, ta nekavéjoties janomaina.
30. Atstajot savu darba vietu vai neveicot darbu ar datoru, lietotajam javeic darbibas, lai noverstu
nesakcionétu datoru lietoSanu (iesp&u citam personam izmantot datoru ar lietotaja
pieteikumvardu lietotaja prombiitnes laika).
31. Ja lietotajs parkapis §ts kartibas prasibas un apzinati atlavis izmantot datoru, koplietoSanas IT
resursus, interneta tiklu vai citus ar IT saistitus resursus, izmantojot savus autorizacijas datus vai
arT nodevis tos citai personai, lietotajs personigi ir atbildigs par visam darbibam, kas veiktas ar
lietotaja autorizacijas datiem un ir atbildigs par raditajam sekam.
32. Lietotajs drikst pierakstit vai citadi fiks€t savu autorizacijas datus, bet lietotajam paSam
janodrosina, lai Sie pieraksti nebtitu pieejami citam personam.

VII KoplietoSanas IT resursu lietoSanas noteikumi
33. KoplietoSanas IT resursus drikst izmantot tikai tiem paredzetajiem mérkiem un uzdevumiem.
34. Koplietosanas IT resursos lietotajs drikst glabat informaciju, kas nepiecieSama darba
pienakumu veikSanai.
35. Lietotajam aizliegts apiet vai méginat apiet koplietoSanas IT resursu aizsardzibu.
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36. Lietotajam ir aizliegts:
36.1. veikt jebkadas darbibas, ar ko var bojat datortehniku. Gadijumos, kad lietotaja tiSas
vainas dé] ir bojata datortehnika, lietotajam ir jaatlidzina visi datortehnikai raditie zaud&jumi
neatkarigas novertéSanas ekspertizes noteiktaja apjoma;
36.2. mainit jebkadus datortehnikas uzstadijumus. Gadijumos, kad izmainas uzstadijumos ir
nepieciesamas, par izmainu nepiecieSamibu lietotajs informé IT darbiniekus;
36.3. uz Skolas datortehnikas un koplietoSanas mapés glabat visa veida failus, ja to lietoSana
un uzglabasana parkapj Autortiesibu likumu;
36.4. izmantot vai bojat citu lietotaju failus, mainit to atraSanas vietu uz datora cieta diska;
36.5. jebkada veida apdraudét datortehniku, datortiklu, serveru, marSrutétaju darbibu un tajos
esoSo informaciju vai tas drosibu;
36.6. jebkadiem noliikiem iegiit vai méginat iegit citu lietotaju konfidencialo informaciju;
36.7. patvaligi uzstadit vai nonemt jebkadu programmatiru uz lietotajam pieSkirtas
datortehnikas. Gadijumos, ja rodas nepiecieSamiba p&c papildu programmatiiras vai vairs nav
nepiecieSama kada no uzstaditajam programmam, par to informét IT darbinieku. Visus
zaudejumus, kas raduSies Skolai lietotaja patvaligi uzstaditas programmatiras dé] sedz
lietotajs;
36.8. izmantot failu apmainas programmatiiru informacijas lejupielades vai augSupielades
veik$anai, kas nav saisttta ar lietotaja darba pienakumu veiksanu,
36.9. datortehnikas tuvuma novietot vai lietot partikas produktus un dz€rienus;
36.10. stradat ar netiram rokam, smérgjot klaviatiru un saskarsmes ierici (,,pele”);
36.11. aizsegt ieriCu ventilacijas atveres vai ievietot tajas jebkadus priekSmetus, kas var
traucét dzeseSanas ventilatoru darbibu;
36.12. atvért datortehnikas iekartu korpusu, pievienot vai atvienot datora komplekta
sastavdalas un periferijas iekartas bez iepriek$€jas mutiskas saskanoSanas ar IT darbinieku;
36.13. parvietot darbiniekam pieSkirto datortehniku arpus Skolas telpam bez Skolas
administracijas atlaujas;
36.14. interneta vidg izteikt, izplatit ne€tiskus un rupjus komentarus, kas aizskar cilvéka
cienu un godu, veicina rasu un naciju naidu;
36.15. izmantot datoru kaitéjuma nodariSanai citiem datoriem, serveriem, lietotajiem, véstulu
stitiSanai, nepiedienigu un apjomigu e-pasta stitfjumu stitiSanai un sanemsanai,
36.16. izplatit datorvirusus;
36.17. nesankcionéti pieklut aizsargatam datu glabatuvém,;
36.18. apmeklét majaslapas, kas satur erotiska, pornografiska un vardarbiga rakstura
informaciju.

37. Lietotajs apnemas:
37.1. segt visus zaud€jumus, ko Skolai rada jebkura ar darbu nesaistita satura atraSanas uz
lietotajam pieskirtas datortehnikas;
37.2. beidzot darbu ar datortehniku, aizveért visas izmantotas programmas un izslégt datoru;
37.3. izmantojot lokalo datortiklu un interneta tiklu, ievérot spéka eso$0s normativos aktus
un interneta tikla lietoSanas etiketi.

VIII Chromebook 314 datoru uzglabaSana, izsniegSana un lietoSana
38. Datori var tikt izmantoti tikai Skolas telpas:
38.1. macibu procesa ietvaros macibu satura apguvei,
38.2. attalinato macibu nodrosinasanai;



Datortehnikas izsniegSanas un lietoSanas kartiba Plavinu vidusskola

38.3. valsts (tai skaita centralizéto eksamenu) un Skolas parbaudes darbu laika;

38.4. olimpiazu darbu izpildei tieSsaiste.
39. Datori tiek uzglabati Skola, to uzladei paredzétajos skapjos datorikas laboratorija.
40. Skoléni informaciju par personalizéto datoru un iepaziSanos ar So Kartibu ar parakstu
apliecina veidlapa “Datoru Chromebook personalizacija” (1. tabula);

1. tabula
Datoru Chromebook personalizacija un iepaziSanas ar datortehnikas lietoSanas kartibu
Skoléna et o e
N.p.k. | Klase Vﬁl:ds, Ider;ﬂir:]laizljas Skoléna paraksts
uzvards
1. 7 XXX
2. 7. |
3. 8 XXX
4. 8
5. 9 XXX
6. 9

41. Datoru izsniegSana:
40.1. skolotajs vismaz vienu darbadienu ieprieks pierakstas vienota elektroniska forma (2.
tabula) par datoru izmantoSanas nepiecieSamibu macibu procesa (attiecigaja datuma un

stunda ieraksta klasi un savu vardu),
2. tabula

Pieteik§anas datoru Chromebook izmanto$anai 7., 8., 9. klasés
23.01.2023 | 24.01.2023

1. stunda
2. stunda

40.2. pirms macibu stundas priekSmeta skolotajs parakstas veidlapa (3. tabula) par datoru
sanemS$anu no IT darbinieka;

3. tabula
Datoru Chromebook izsnieg§anas registracija
N. Izsnieqto Skolotaja paraksts ;I;ﬁls(:;ajzr Piezimes
p. | Datums | Laiks | Skolotajs gto par datoru P P
datoru skaits N datoru
k. sanemsanu .y
’ atgrieSanu

40.3. macibu priekSmeta skolotajs katram skolénam izsniedz vina personaliz&éto datoru
saskana ar datora identifikacijas numuru,
40.4. pec macibu stundas skolotajs datorus novieto datoru biblioteéka (uzlades skapi) un
parakstas par datoru atgrieSanu 3. tabula);
40.5. ja dators nepiecieSams skolénam individuala darba veiksSanai Skolas telpas:
40.5.1. vienu darba dienu ieprieks skoléns piesakas macibu priekSmeta skolotajam un
vienojas par datora sanems$anu un nodosanu,
40.5.2. skolotajs rikojas saskana ar §is Kartibas 40.1. - 40.4. punktu.
41. Darba ar Chromebook 314 jaievéro “Plavinu vidusskolas noteikumi par drosibu
informatikas/datorikas kabineta” .



Datortehnikas izsniegSanas un lietoSanas kartiba Plavinu vidusskola

IX Nosleguma jautajumi
42. Datortehnikas izsniegSanas un lietoSanas kartibu Plavinu vidusskola izdod direktors, ta ir
saistoSa visiem Skolas darbiniekiem un skoléniem.
42. Ar Datortehnikas izsniegSanas un lietoSanas kartibu Plavinu vidusskola skolénus iepazistina
klases audzinataji un macibu priekSmetu skolotaji.
43. Datortehnikas izsniegSanas un lietoSanas kartiba Plavinu vidusskola stajas spéka ar
2023. gada 1. martu.



